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Aviso de Privacidad Integral – Adquisiciones (Padrón de 
Proveedores) 
Responsable del tratamiento de datos personales El Honorable Ayuntamiento de 
Alpatláhuac, Veracruz, con domicilio en Av. Iturbide sin número, Colonia Centro, 
Municipio de Alpatláhuac, Veracruz, C.P. 94130, es responsable del tratamiento de los 
datos personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos conforme a la Ley 
Número 251 de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados 
para el Estado de Veracruz, la Ley de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública, y demás normatividad aplicable. 

Finalidades del tratamiento 

Los datos personales recabados se utilizan para: 

 Registro en el Padrón de Proveedores: integración de expedientes 
administrativos con información fiscal, bancaria y de identificación. 

 Procesos de contratación pública: participación en licitaciones, invitaciones 
restringidas y adjudicaciones directas. 

 Formalización de contratos: elaboración, firma y archivo de convenios de 
suministro, prestación de servicios y adquisiciones. 

 Trámites de pago: generación de pólizas, órdenes de pago y comprobación de 
gastos. 

 Auditorías y fiscalización: revisión por parte de ORFIS y despachos auditores 
externos. 

 Informes estadísticos: integración de reportes sobre proveedores, montos 
contratados y cumplimiento normativo. 

 Obligaciones de transparencia: publicación de información en portales oficiales 
conforme a la Ley de Transparencia. 

Procesos y manejo de la información 

1. Recabado de datos: se realiza de manera personal en  oficina de Tesorería y 
Oficialía Mayor, o de forma electrónica mediante correo institucional. 

2. Registro y almacenamiento: los datos se integran en expedientes físicos y en 
bases de datos electrónicas protegidas con contraseñas y accesos restringidos. 

3. Uso interno: la información es utilizada por las áreas de Tesorería, Oficialía 
Mayor y Compras para validar requisitos y elaborar contratos. 

4. Transferencia: se comparte con ORFIS y auditores externos únicamente para 
fines de fiscalización. 
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5. Conservación: los expedientes se resguardan conforme a la Ley de Archivos y 
se eliminan una vez cumplidos los plazos legales. 

Datos personales recabados 

Nombre, edad, sexo, nacionalidad, fecha y lugar de nacimiento, CURP, RFC, domicilio, 
teléfono, correo electrónico, información fiscal, número de cuenta bancaria y firma. No 
se recabarán datos sensibles. 

Fundamento legal 

Artículos 4, 5, 6 fracción VIII, 22, 23, 26 y 41 de la Ley de Adquisiciones, 
Arrendamientos, Administración y Enajenación de Bienes Muebles del Estado de 
Veracruz; artículo 15 fracción XXXII de la Ley de Transparencia; y la Ley 251 de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

Transferencia de datos 

 ORFIS (Órgano de Fiscalización Superior del Estado de Veracruz). 
 Despachos Auditores. 

Derechos ARCO 

El titular podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición 
mediante solicitud escrita ante la Unidad de Transparencia o al correo: 
transparencia2629alpa@hotmail.com. 

Datos de contacto 

 Domicilio: Av. Iturbide s/n, Colonia Centro, Alpatláhuac, Veracruz, C.P. 94130. 
 Teléfono: (273) 73 2 50 47 
 Portal oficial: https://www.alpatlahuacver.gob.mx/ 
 Correo de Tesorería: tesoreriaalpatlahuac20262029@gmail.com 
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Aviso de Privacidad Integral –Ingresos (Padrón de Contribuyentes) 
Responsable del tratamiento de datos personales El Honorable Ayuntamiento de 
Alpatláhuac, Veracruz, con domicilio en Av. Iturbide sin número, Colonia Centro, 
Municipio de Alpatláhuac, Veracruz, C.P. 94130, es responsable del tratamiento de los 
datos personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos conforme a la Ley 
Número 251 de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados 
para el Estado de Veracruz, la Ley de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública, y demás normatividad aplicable. 

Finalidades del tratamiento 

Los datos personales recabados se utilizan para: 

 Registro en el padrón de contribuyentes municipales. 
 Determinación y cobro de impuestos, derechos, productos y 

aprovechamientos. 
 Expedición de recibos oficiales y comprobantes fiscales digitales. 
 Integración de expedientes administrativos y contables. 
 Auditorías y revisiones fiscales por ORFIS y SEFIPLAN. 
 Informes estadísticos sobre recaudación y cumplimiento de obligaciones. 
 Transparencia y rendición de cuentas. 

Procesos y manejo de la información 

1. Recabado de datos: se realiza en  oficina de Tesorería Registro y 
almacenamiento: los datos se integran en el sistema de recaudación municipal y 
en expedientes físicos. 

2. Validación: se cotejan con documentos oficiales (RFC, CURP, comprobantes de 
domicilio). 

3. Uso interno: Tesorería utiliza la información para emitir recibos, calcular 
impuestos y generar reportes. 

4. Transferencia: se comparte con ORFIS y SEFIPLAN para fines de fiscalización 
y control financiero. 

5. Conservación: los expedientes se resguardan conforme a la Ley de Archivos y 
se eliminan una vez cumplidos los plazos legales. 

Datos personales recabados 

Nombre, edad, sexo, nacionalidad, fecha y lugar de nacimiento, CURP, RFC, domicilio, 
teléfono, correo electrónico, información fiscal, número de cuenta bancaria y firma. No 
se recabarán datos sensibles. 
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Fundamento legal 

Artículos 115 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, artículos 
4, 5, 6 fracción VIII, 22, 23, 26 y 41 del Código Hacendario Municipal para el Estado 
de Veracruz, así como la Ley de Transparencia y la Ley 251 de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

Transferencia de datos 

 ORFIS (Órgano de Fiscalización Superior del Estado de Veracruz). 
 Secretaría de Finanzas y Planeación del Estado de Veracruz (SEFIPLAN). 
 Despachos Auditores. 

Derechos ARCO 

El titular podrá ejercer sus derechos de acceso, rectificación, cancelación u oposición 
mediante solicitud escrita ante la Unidad de Transparencia o al correo: 
transparencia2629alpa@hotmail.com. 

Datos de contacto 

 Domicilio: Av. Iturbide s/n, Colonia Centro, Alpatláhuac, Veracruz, C.P. 94130. 
 Teléfono: (273) 73 2 50 47 
 Portal oficial: https://www.alpatlahuacver.gob.mx/ 
 Correo de Tesorería: tesoreriaalpatlahuac20262029@gmail.com 

 


